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Recomendagdes para a criagao de subpaginas Web da Direc¢cao de Economia
(DE) no sitio Web do Ministério de Agricultura (MINAG)

1. O objectivo deste relatério

Este relatério tem como objectivo de apoiar a elaboragédo de subpaginas para a Direcgdo de Economia
do MINAG (certos assuntos podem ser uteis também para as Direc¢gées de DAF e DRH) no ramo do
sitio Web do MINAG.

Recomendacao principal: As subpaginas da Direc¢gao de Economia do MINAG dependem da pagina
principal do MINAG. Por isso, o desenho e a estrutura das subpaginas da DE deve respeitar as
mesmas orientagdes que foram aplicadas para a criagao da pagina principal (MINAG). A elaboragéo
das subpaginas para a DE, portanto, pode concentrar-se no conteudo destas ‘paginas respeitando o
desenho ja fixado.

Por isso as recomendacgdes deste relatério s6 referem-se ao contelido para possiveis subpaginas para
a Direcgao da Economia e ndo a estrutura e ao desenho do sitio Web do MINAG.

Uma pagina Web deveria apoiar os propositos da pagina Web. O propésito principal é dar informagao
aos interessados, normalmente fora da propria instituicao, ao publico.

Para que o interessado receber (compreender) a informagao fornecida o respeito de alguns critérios
para a apresentagao da informagao nas paginas Web considere-se indispensavel:

A apresentagao do conteudo deve ser:

bem estruturada,

dar um visto global,

ligeiramente legivel,

informativa conforme os propésitos,

sem erros gramaticos e ortograficos,

correctamente nos assuntos técnicos,

actualizada,

conforme as orientagdes internacionais no que diz respeito as tabelas estatisticas,
num estilo neutralizado e nao personalizado.

Se as paginas de um sitio Web duma instituicdo seguiram estes critérios, elas pode ficar um
componente de informacdo e portanto do trabalho muito importante. As paginas podem ficar um
“centro de informagao” indispensavel para a comunicagdo numa instituigao.

Comecamos com a pergunta: O que podem ser os propésitos de fazer/criar e manter uma pagina Web
para a Direccdo de Economia do Ministério de Agricultura?

A tabela em baixo contem alguns propdsitos e apresenta possibilidades para realiza-lhes (capitulo 2).

A baixo desta tabela, no capitulo 3, os links séo listadas que mostram os exemplos no sitio Web do
Projecto >Suporte Institucional ao MINA<.

Finalmente o capitulo 4 “O uso do sitio Web do Projecto >Suporte Institucional ao MINA<” explica
quais sao os elementos neste sitio que podem ser usadas directamente para preencher as subpaginas
da DE no sitio Web do MINAG incluindo breve explicagbes como fazer isso.
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2. Os propésitos de paginas Web para a Direcgao de Economia

Tabela: Opgodes para criar subpaginas para a Direc¢ao de Economia no sitio Web do MINAG

Propésito

Senario

Conteudo da pagina

Apresentagao

Informar o publico sobre
o funcionamento
principal (por lei), das
tarefas da Direcgéo e
das unidades da
Direcgéo, do
mandato/visdo da
instituicao

Interessados do Governo,
outras administragoes,
actores no sector, a publica
em geral que esta
interessado em saber sobre
o funcionamento e o trabalho
da Direcgao por qualquer
motivo (estudo e analise,
para organizar processos,
para cooperar, para ser
informado etc.)

Deve escrever:

A estrutura da Direcgéao, os contactos principais
de cada nivel da estrutura,

O mandato ou a visdo da instituicao

As tarefas da Direcgdo em geral e de cada
unidade da estrutura,

As tarefas das posi¢des principais de cada
unidade da estrutura (dos chefes, por exemplo),

Uma boa visualizagao/ilustragdo seria util para uma
compreensao rapida e facilitada.

Organigrama da estrutura (grafico) ou lista das unidades,
denominagdo completa (e correcta) de cada unidade e a
abreviagdo usada,

Descri¢ao das tarefas conforme um documento basico que
contem esta especificagéo (a descricdo ndo deve ser
exactamente a mesma, pode ser também um resumo), seria
util de fazer aceder o documento basico/original em que o
interessado pode encontrar o texto completo e detalhado,

O mesmo aplica-se para a descri¢do das tarefas das
posicdes principais,

As leis em que o trabalho e o funcionamento
baseia-se.

Uma lista das leis relevantes pode ser dada com a
possibilidade de fazer um download pelo interessado.

(Veja o exemplo no sitio Web do Projecto)

Informar os actores da
mesma instituigéo

A informagé&o sobre os assuntos do trabalho internamente da instituicdo normalmente nao se realiza através do sitio Web oficial. Muitas vezes
Intranet da instituicgdo = n&o vai ser tratado neste relatorio.

isto é realizado através de um

Tomar contactos pelos
interessados

Um interessado quer receber
mais informagéo sobre
qualquer coisa que esta
ligada com as
tarefas/mandatos da
Direc¢do de Economia (Uma
empresa da agricultura
queria receber informagao

O numero de telefone ou do e-mail da unidade
ou do funcionario que trata destes assuntos.

Formulario de contactos para deixar saber e
mandar a pergunta/o pedido a uma unidade
especifica ou a unidade de entrada/de
contacto.

Subpégina “contacte-nos” ou com um formulério de
contactos.

O contacto mostrado pode ser uma unidade ou o responsavel
principal para o contetdo das subpaginas respectivas.

Muitas vezes a subpagina “contacte-nos” ou o formulario de
contactos esta ligado com a pagina principal. Mas pode ser
incluido em qualquer outra parte do sitio Web (ou muitas
vezes).
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Propésito

Senario

Conteudo da pagina

Apresentagao

detalhada sobre o fomento
da produgao agricola, por
exemplo.)

Dar acesso aos
documentos importantes

A instituicdo quer dar
informacao ou acesso para
fazer o download ao
publico/aos interessados ou
aos actores de cooperagao.
O interessado clica no titulo
do documente e o
documento abre-se numa
janela separada. Ou o clique
pode funcionar directamente
como download.

O centro de documentos ou a “biblioteca”
deveria ter uma estrutura apropriada, apoiando
que o interessado encontra rapidamente o
documento desejado. A estrutura depende dos
documentos e da quantidade dos documentos
armazenados na biblioteca.

O interessado deveria encontrar rapidamente o documente
do seu interesse. Por isso o titulo correcto e completo do
documento deve ser indicado. Mais informagéo sobre o
documento é considerada util (Autor, data de emissao, data
da ultima actualizagao, instituicdo responsavel, tamanho
electronico do documento e outros). Os detalhes indicados
dependem do tipo do documento.

A biblioteca pode ser instalada para o sitio Web (pagina
principal) ou muitas vezes, em diferentes partes do sitio Web.
Cada secgéao poder ter a sua proépria biblioteca.

Mesmos se fosse dado acesso a um documento no contetdo
numa subpagina especifica, & considerado Uutil de incluir este
documento também na biblioteca (ou no centro de
documento).

Mostrar fotografias

Houve uma apresentacao,
um workshop, um treino o
qualquer evento na
instituicdo que é de certa
importancia para o publico.
Para explicar melhor certos
assuntos alguns fotos dos
produtos, animais (pragas)
ou de outras coisas
agricolas fotografias podem
ser instaladas no sitio Web

Fotos podem ser integradas num texto, quer
dizer numa subpagina normal ou num espago
do sitio Web (ou duma secgao especifica) que
esta reservada so6 para uma galeria fotografica.
As fotos podem ser integradas e
acompanhadas com palavras descritas.

E muito util de dar a possibilidade para o interessado de
aumentar as fotos em clicando neles. As fotos devem mostrar
em primeiro lugar o assunto que deve ser mostrado. Se uma
pessoa que esta visivel numa foto instalada e esta pessoa
néo gosta ser visivel, a foto deve ser eliminada do sitio (ou
fazer a pessoa invisivel na foto).

Informar as instituigbes
do MINAG sobre as
orientagdes, directivas
gerais e cronogramas na
fase da elaboragéo dos
planos

A DE esta na fase da
preparacgéo do Plano
Balanco do Plano (PES por
exemplo) e quer informar as
instituicdes e ao mesmo
momento o publico e/ou
outras actores (outros
ministérios) sobre as
orientacdes e directivas

Numa subpagina a DE pode dar orientagdes e
directivas gerais sobre a maneira da
elaboragdo do PES/ Balanco do PES ou
qualquer outro plano. A apresentagéo destas
orientagdes e directivas gerais assegura que
cada unidade e cada funcionario vao ser
informados sobre nisso independentemente do
seu lugar de trabalho ou da sua posig¢édo na
hierarquia. Ao mesmo tempo outros actores
recebem a mesma informacéo. Isto tem como

Para apresentar as orientagdes e directivas chega um texto
que esta bem legivel e formatado para boa percepgéo.

Um cronograma pode ser apresentado numa tabela. Tabelas
em HTML lingua podem ser programadas facilmente.

O texto pode ser ligado com documentos ou outros itens de
informacao (hyperlink a um outro sitio Web (a um outro
ministério por exemplo, respectivas leis) para completar.
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Propésito

Senario

Conteudo da pagina

Apresentagao

gerais.

resultado que todas as pessoas que estao
envolvidas na elaboragéo do plano tém a
mesma base de informagéo o que pode
melhorar o desempenho desta acgao.

Apresentar a um grupo
interessado ou ao
publico de informacgao
especifica

Informagao especifica pode
ser os objectivos e as
actividades dum projecto de
cooperagao, sobre o0s
resultados duma acgéo de
monitoria, dum visite duma
delegacao dum outro pais,
dum acgao de formagao ou
outras novidades de
interesse comum etc.

A subpagina deveria apresentar toda a
informagao importante para os interessados. A
combinagdo do texto com outros itens de
informacao (imagens, desenhos, tabelas, links
etc.) pode ser feita.

Bem legivel, bem estruturado, animando para atrair os
interessados.

Divulgar informacéo
estatistica ao publico

A DE quer informar sobre as
actividades planeadas e
realizadas da recolha de
dados e divulgar os
resultados estatisticos

Um conjunto de subpdaginas da DE pode
apresentar:

O plano do TIA de cada ano;

Os resultados do TIA em termos do seu
desempenho;

A cooperagdo com as instituigbes subordinadas
na recolha dos dados administrativos;

As actividades planeadas e realizadas no
processo da elaboragdo duma base de dados
pilota no MINAG;

Tabela seleccionadas com dados estatisticos
importantes que permitam acompanhar, avaliar
e monitorar o sistema produtivo agrario;

O sitio Web do MINAG ja tem uma subpagina “Estatistica”
que ainda nao apresenta nenhuma tabela estatistica. Esta
subpagina pode ser preenchida pela Direcgao de Economia.

A apresentacgdo pode ser feita na forma dum texto e em
tabelas.

Sobretudo para os dados estatisticos as tabelas sado
indispensaveis. As tabelas estatisticas devem corresponder
as orientagdes internacionais sobre a elaboragéo de tabelas
estatisticas.

Para os dados o download das tabelas num formato
apropriado deveria ser previsto (versdo de impressao).

O sitemap permita ao
interessado de receber
um visto global de todas
as subpaginas
integradas e a sua
estrutura

Em vez de clicar em cada
ponto de navegacao do
menu de navegagao o
interessado consulta
primeiro o sitemap para
saber a estrutura num visto
global (overview), ele pode
aceder rapidamente o ponto
de interesse

Cada subpagina deve ser incluida no sitemap.
Cada ponto do sitemap deve ser ligado com a
subpagina respectiva o que permita um acesso
rapido. A vantagem de um sitemap sublinha-se
sobretudo para sitio Web com conteudo vaste e
estrutura ramificada

O sitemap esta ligado com o sitio Web (pagina principal), por
isso a apresentacgao para as subpaginas deve ser a mesma
como esta da pagina principal (do MINAG, infelizmente este
sitio ainda ndo mostra o sitemap),

Veja o sitemap do Projecto: **

“Pesquisa” esta

Um interessado quer saber

Esta fungdo encontra todas as palavras que

Normalmente a possibilidade de pesquisar um termo
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Propésito Senario Conteudo da pagina Apresentaciao
integrada num sitio Web | rapidamente em que foram integradas em todas as paginas do especifico ou palavras-chave” ou especificas esta locada no
para navegar e subpaginas deste sitio Web respectivo sitio Web. template (desenho constante) do sitio Web, ao lado direito
encontrar rapidamente uma palavra especifica (um em cima ou em baixo.
um assunto (palavra, assunto especifico) esta
nome) especifico tratando.
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3. Exemplos do sitio Web do Projecto

As seguintes subpaginas do sitio Web do Projecto podem servir como exemplos / referéncia /fonte:

Para as tarefas/fungoes e posigdes:

http://www.suporte-minag-
moz.org/index.php?option=com content&view=article&id=15&Itemid=30

Para o centro de documentos:

http://www.suporte-minag-
moz.org/index.php?option=com content&view=article&id=11&ltemid=22

Para a galeria fotografica e para mostrar fotos integradas numa pagina:

http://www.suporte-minag-
moz.org/index.php?option=com content&view=article&id=22&ltemid=27

http://www.suporte-minag-
moz.org/index.php?option=com content&view=article&id=28&Itemid=34

Para o sitemap:

http://www.suporte-minag-
moz.org/index.php?option=com content&view=article&id=52&Itemid=54

4. O uso do sitio Web do Projecto para subpagina da DE

O sitio Web do Projecto foi criado no mesmo programa como o sitio Web do Ministério de Agricultura.
Este open source programa é Joomla! Versao 1.5. Entre ambos os sitios ndo ha entédo diferencas na
programacao. Algumas das subpaginas do Projecto podem ser directamente copiadas para o back-
end do sitio Web do Ministério e fazer visivel.

Estas subpaginas do Projecto que podem ser directamente copiadas ao sistema Joomla do sitio Web
do MINAG séo:

MINAG | http://www.suporte-minag-
moz.org/index.php?option=com content&view=article&id=38&Iltemid=3

DE http://www.suporte-minag-
moz.org/index.php?option=com content&view=article&id=39&ltemid=4

DAF http://www.suporte-minag-
moz.org/index.php?option=com content&view=article&id=41&ltemid=5

DRH http://www.suporte-minag-
moz.org/index.php?option=com content&view=article&id=40&ltemid=6
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O capitulo 3 faz a referéncia as subpaginas do Projecto que podem ser usados para facilmente
elaborar novas subpaginas para a Direcgdo de Economia (e para as outras Direcgbes) usando
elementos destas paginas e preencher-lhes com um novo conteudo. Para fazer isto chega a copiar
todo o cédigo HTML destes elementos e integra-lo numa péagina do sitio Web do MINAG. Para realizar
este processo o conhecimento do sistema Joomla! e da lingua HTML é indispensavel.

5. Aligacao entre o sitio Web do Projecto e do MINAG

No sitio Web do MINAG existe um espago (subpagina) para apresentar informagdo sobre as
actividades de cooperagéao

A imagem mostra esta subpagina com o seu conteldo presente.

Linha Verde Biblioteca

Parceiros e Cooperagio

Meni Principal Parceiros e Cooperagdo

A subpagina ja foi criada, mas
apresenta s6 o titulo no seu
conteudo. Nesta subpagina pode
ser integrada o texto proposto.

Informacio para o
» 2

O texto proposto para esta subpagina:

O Projecto Suporte Institucional ao Ministério de Agricultura

Durante o periodo do Novembro 2009 e Dezembro 2011 este projecto de cooperacgéo financiado pela
Unido Europeia.foi implementado.

As actividades foram implementadas principalmente nas Direc¢gdes de Administragdo e Finangas
(DAF), de Economia (DE) e de Recursos Humanos (DRH) do MINAG em Maputo. No ramo de
workshops de formagédo funcionarios das Direcgdes Provinciais de Agricultura (DPAs) e dos Servigos
Distritais de Actividade Econdmica (SDAEs) nas regides Norte, Centro e Sul foram envolvidos.

Numa das actividades principais, na criacdo da base de dados pilota do MINAG, também as
Instituigdes Subordinadas do MINAG participaram activamente.

O objectivo geral do Projecto foi formulado de maneira seguinte

Apoiar os mecanismos de implementagcdo dos programas do MINAG, fortificando capacidades de
planificagdo, monitoria/avaliagdo, gestdo de Finangas Publicas e gestdo de Recursos Humanos a
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todos os niveis, baseados em conceitos de gestdo de qualidade e principios gerais de gestao por
resultados.

O projecto foi implementado pelo Consultor GFA Consulting Group GmbH da Alemanha. Para os
objectivos especificos, as actividades planeadas e os resultados alcangados consulte o sitio Web do
Projecto www.suporte-minag-moz.org. Este sitio da também a possibilidade do acesso aos
documentos elaborados durante este Projecto pelos peritos nacionais e internacionais.

O codigo HTML que pode ser integrado directamente na subpagina “Parceiros e Cooperagédo” do sitio
Web do MINAG é como segue:

<table border="0" cellspacing="0" cellpadding="5">

<tbody>

<tr>

<td colspan="2">

<p><strong>0 Projecto Suporte Institucional ao Ministério de Agricultura</strong></p>

</td>

</tr>

<tr>

<td><a class="Gallerylmage" href="#"><img src="images/stories/projecto.jpg" border="0" /></a></td>
<td>

<p style="text-align: justify;">Durante o periodo do Outubro 2009 e Dezembro 2011 este Projecto de
cooperacgao financiado pela Uniao Europeia foi implementado.</p>

<p style="text-align: justify;">As actividades foram implementadas principalmente nas Direcgbes de
Economia (DE), de Administragdo e Finangas (DAF), e de Recursos Humanos (DRH) do MINAG em
Maputo. No ramo de workshops de formagao funciondrios das Direcgbes Provinciais de Agricultura
(DPAs) e dos Servigos Distritais de Actividade Econdmica (SDAEs) nas regiées Norte, Centro e Sul
foram envolvidos.</p>

<p>Numa das actividades principais, na criacdo da base de dados pilota do MINAG, também as
Instituigdes Subordinadas do MINAG participaram activamente.</p>

</td>

</tr>

<tr>

<td colspan="2">

<p style="text-align: justify;">O objectivo geral do Projecto foi formulado de maneira seguinte</p>

<p style="text-align: justify;">"Apoiar os mecanismos de implementagdo dos programas do MINAG,
fortificando capacidades de planificagdo, monitoria/avaliagdo, gestdo de Finangas Publicas e gestao
de Recursos Humanos a todos os niveis, baseados em conceitos de gestdo de qualidade e principios
gerais de gestao por resultados."</p>

<p style="text-align: justify;">O Projecto foi implementado pelo <a href="http://www.gfa-
group.de">Consultor GFA Consulting Group GmbH</a> da Alemanha. Para os objectivos especificos,
as actividades planeadas e os resultados alcancados consulte <a href="http://suporte-minag-
moz.org/">sitio Web do Projecto</a>. Este sitio da também a possibilidade do acesso aos documentos
elaborados pelos peritos nacionais e internacionais durante este Projecto.</p>

</td>

</tr>

</tbody>

</table>

As imagens também tém que ser transferidas e ser instaladas numa pasta apropriada do Media
Manager do sistema Joomla! do sitio Web do MINAG.
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Depois da integragdo deste cédigo HTML em cima apresentado na subpagina “Parceiros e
Cooperagéo” do sitio Web do MINAG a pagina mostra este paragrafo no Internet:

O Projecto Suporte Institucional ao Ministério de Agricultura

Durante o periodo do Outubro 2009 e Dezembro 2011 este Projecto de cooperagéo
financiado pela Unido Europeia foi implementado.

As actividades foram implementadas principalmente nas Direcgbes de Economia (DE), de
Administracéo e Finangas (DAF), e de Recursos Humanos (DRH) do MINAG em Maputo. No
ramo de workshops de formagéo funcionarios das Direcgdes Provinciais de Agricultura
(DPAs) e dos Servigos Distritais de Actividade Econdémica (SDAEs) nas regides Norte,
Centro e Sul foram envolvidos.

Numa das actividades principais, na criagdo da base de dados pilota do MINAG, também as
Instituicoes Subordinadas do MINAG participaram activamente.

O objectivo geral do Projecto foi formulado de maneira seguinte

"Apoiar os mecanismos de implementacdo dos programas do MINAG, fortificando capacidades de planificagéo,
monitoria/avaliagéo, gestdo de Finangas Publicas e gestdo de Recursos Humanos a todos os niveis, baseados
em conceitos de gestao de qualidade e principios gerais de gestéao por resultados."

O Projecto foi implementado pelo Consultor GFA Consulting Group GmbH da Alemanha. Para os objectivos
especificos, as actividades planeadas e os resultados alcangados consulte o sitio Web do
Projecto http://suporte-minag-moz.org/. Este sitio da também a possibilidade do acesso aos documentos
elaborados pelos peritos nacionais e internacionais durante este Projecto.

A ligacdo ao sitio Web do Projecto e da GFA Consulting Group GmbH esta assegurado através do
respectivo Hyperlink.

Veja também no sitio Web do Projecto:
http://www.suporte-minag-
moz.org/index.php?option=com_content&view=article&id=55&Iltemid=57

Inka Blickensdoerfer
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